Додаток 4

                                                                                       до рішення Вигодської селищної ради 

                                                                                                       від   15.06.2021 №  484-6/2021
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ земельних відносин

апарату Вигодської селищної ради

смт. Вигода

ПОЛОЖЕННЯ

про  відділ земельних відносин 
апарату Вигодської селищної ради
1. Загальні положення
1.1.Відділ земельних відносин апарату  селищної ради (далі – Відділ) є структурним підрозділом  апарату селищної ради, який утворюється селищною радою, є  підзвітним та підконтрольним селищній раді, виконавчому комітету селищної ради,  селищному голові,  та відповідно до розподілу обов’язків заступнику селищного голови з питань діяльності виконавчих органів,  діє у відповідності з цим Положенням. 

1.2.Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами Верховної Ради України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, іншими нормативними актами, Регламентом селищної ради,  рішеннями селищної ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями селищного голови та цим  Положенням.

1.3.Положення про Відділ  затверджується рішенням селищної ради. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться  селищною радою.
2. Основні завдання
2.1. Основними завданнями Відділу є: 

2.1.1.реалізація політики селищної ради у сфері земельного законодавства   на території Вигодської селищної територіальної громади, в межах питань, що належать до компетенції Відділу, визначених цим Положенням;
2.1.2.забезпечення надходження коштів до місцевого бюджету за рахунок ефективного обліку, використання, продажу земель , які знаходяться на території Вигодської селищної громади; 

2.1.3.участь у розробленні та виконанні місцевих програм в галузі земельних відносин;

2.1.4.організація роботи щодо забезпечення конституційних та законних прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до Земельного кодексу України та інших нормативно- правових актів України;
2.1.5.організація консультацій з громадськістю з питань, що належать до компетенції Відділу, та сприяння проведенню громадської експертизи їх діяльності. 
3. Функції  
3.1.Відділ відповідно до покладених на нього завдань виконує такі функції:

3.1.1.здійснює аналітичний облік використання земельних ресурсів Вигодської селищної ради, відповідно до оформлених правовстановлюючих документів на земельні ділянки та забезпечує створення відповідної електронної бази даних; 

3.1.2.здійснює розрахунок сум орендної плати для оформлення договорів оренди земельних ділянок відповідно до прийнятих рішень Вигодської селищної ради;

3.1.3.здійснює підготовку проєктів договорів про використання територій та земель​них ділянок на підставі відповідних порядків, затверджених рішенням Вигодської селищної ради;
3.1.4.аналізує документацію із землеустрою, подану на розгляд селищної ради та готує відповідні пропозиції ; 

3.1.5.здійснює відповідну аналітичну роботу з територіальними підрозділами Державної податкової служби, Держгеокадастру для забезпечення надходжень від плати за землю;

3.1.6.здійснює підготовку та проведення конкурсного відбору суб’єктів оціночної діяльності для розробки експертної грошової оцінки земельних ділянок, які знаходяться в комунальній власності; 
3.1.7.здійснює підготовку та укладання договорів про сплату авансового внеску в рахунок оплати вартості земельної ділянки;
3.1.8. здійснює підготовку та укладання договорів про виконання робіт з суб’єктів оціночної діяльності для розробки експертної грошової оцінки земельних ділянок, які знаходяться в комунальній власності; 

3.1.9.здійснює підготовку необхідних документів для проведення земельних торгів, відповідно до Земельного кодексу України;

3.1.10.здійснює підготовку графіків розрахунків сум сплати щодо продажу земельних ділянок із розстроченням платежу;

3.1.11.готує та представляє необхідний пакет документів для розрахунку із суб’єк​тами оціночної діяльності за рахунок авансового внеску внесеного покупцем зе​мельних ділянок;
3.1.12.здійснює підготовку матеріалів та забезпечує роботу комісії з розгляду заяв, що стосуються земельних відносин на території Вигодської селищної ради; 

3.1.13.готує і вносить на розгляд селищної ради проекти рішень щодо регулювання земельних відносин та реалізації прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до чинного законодавства;

3.1.14.здійснює підготовку матеріалів та забезпечує роботу комісії з розгляду заяв, що стосуються земельних відносин на території Вигодської селищної ради; 

3.1.15.організовує підготовку та прийняття регуляторного акту стосовно ставок орендної плати за землю на відповідний фінансовий рік у встановленому законом порядку;

 3.1.16.здійснює щорічний перерахунок орендної плати по діючим договорам оренди відповідно до прийнятого регуляторного акту та готує необхідні додаткові угоди;

 3.1.17.надає щомісячну та щорічну інформацію до територіальних підрозділів Державної податкової  служби стосовно користувачів земельних ділянок; 

 3.1.18.здійснює прогнозні розрахунки надходжень коштів до селищного бюджету від оренди землі та продажу земельних ділянок комунальної власності; 

3.1.19.бере участь в роботі погоджувальних комісій при розгляді та вирішенні земельних спорів;

3.1.20.представляє Вигодську селищну раду та її виконавчий комітет при реєстрації земельних ділянок комунальної власності в Державному земельному кадастрі та прав на них в Єдиному державному реєстрі речових прав на нерухоме майно; 

3.1.21.здійснює інші повноваження у сфері земельних відносин відповідно до чинного законодавства України.

3.2 Інші повноваження Відділу: 

3.2.1.здійснює аналіз ефективного використання земельних ресурсів селища; 

3.2.2.взаємодіє з іншими виконавчими органами Вигодської селищної ради, постійними комісіями селищної ради, підприємствами, установами, організаціями та об’єднаннями громадян з питань земельних відносин; 

3.2.3.забезпечує систематичне інформування населення Вигодської територіальної громади про хід приватизації та надання в орендну земель , що належить до комунальної власності Вигодської селищної ради;

  3.2.4.проводить роботу щодо розробки, аналізу та надання пропозицій до проектів нормативно-правових актів та інших нормативних документів, а також концепцій і програм управління земельними ресурсами ; 

3.2.5.за дорученням керівництва аналізує матеріали, які надходять від правоохоронних, судових органів та органів прокуратури, інших державних органів та установ, сприяє своєчасному вжиттю заходів за результатами їх розгляду;

3.2.6. розглядає звернення громадян, підприємств, установ, організацій, у тому числі об'єднань громадян, фізичних осіб-підприємців, депутатські звернення та запити що стосуються компетенції відділу у порядку, передбаченому чинним законодавством України, забезпечує виконання вимог законодавства України про доступ до публічної інформації;
 3.2.7.здійснює інші повноваження в сфері земельних відносин комунальної власності, передбачені чинним законодавством, віднесені до компетенції виконавчих органів селищної  ради.

4. Структура Відділу

4.1.Структура та чисельність Відділу  затверджується селищною радою. 4.2. До складу Відділу входять:

  -  начальник Відділу;

  -  спеціаліст І категорії – 3 одиниці;

  -  спеціаліст ІІ категорії – 2 одиниці;  

-  спеціаліст – 6 одиниць   

4.3.Відділ  очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади селищним головою, на конкурсній основі чи за іншою процедурою передбаченою законодавством України.

4.4.Працівники Відділу є посадовими особами органу місцевого самоврядування. 
5. Права та обов’язки

5.1.Відділ має право:

5.1.1.Одержувати в установленому порядку від відділів виконавчого комітету, інших виконавчих органів селищної ради, органів статистики, підприємств, установ, організацій безоплатні звітні дані, картографічні, інформаційні та довідкові матеріали, які необхідні для виконання покладених на Відділ завдань. 

5.1.2.Одержувати від юридичних і фізичних осіб потрібні документи та матеріали для підготовки проектів рішень селищної ради.

5.1.3.Залучати в установленому порядку відповідні організації та спеціалістів до здійснення аналітичного контролю за ефективним використанням земельних ресурсів,  додержанням умов договорів оренди земельних ділянок . 
5.1.4.За доручення селищного голови здійснювати перевірки з питань ефективного використання земель Вигодської селищної ради.

5.2.Виконувати інші дії, що не суперечать чинному законодавству України, необхідні для виконання завдань і функцій Відділу, визначених цим Положенням.
6. Начальник відділу
6.1.На посаду начальника Відділу може бути призначена особа, яка має вищу освіту не нижче ступеня магістра, спеціаліста, вільно володіє державною мовою, має стаж роботи на службі в органах місцевого самоврядування, на посадах державної служби або досвід роботи  на керівних посадах підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності не менше 2-х років. 

        6.2.Начальник Відділу підпорядковується безпосередньо заступнику селищного голови з питань діяльності виконавчих органів згідно з розподілом обов’язків.

        6.3.Начальник  Відділу відповідно до покладених на нього обов’язків:
6.3.1.здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань і виконання свої функцій;
6.3.2.вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях виконавчого комітету селищної ради, сесіях селищної ради питань, що належать до компетенції Відділ, бере участь у їх засіданнях;
6.3.3.вносить пропозиції селищному голові щодо застосування заходів дисциплінарних стягнень та заохочень до працівників Відділу;
6.3.4. забезпечує у межах своєї компетенції контроль за станом справ у сфері  діяльності Відділу,  вживає заходів до його поліпшення;
6.3.5.вносить пропозиції селищному голові щодо структури і чисельності Відділу;
6.3.6.розробляє посадові інструкції працівників Відділу та розподіляє обов’язки  між ними, визначає функції та ступінь відповідальності  працівників Відділу; 

6.3.7.планує роботу Відділу, вносить пропозиції до планів роботи виконавчого  комітету селищної ради;
6.3.8.від імені Відділу та в межах завдань покладених на Відділ підписує документи, пов’язані з діяльністю Відділу;
6.3.9.здійснює інші повноваження,передбачені законодавством та Положенням про Відділ;
6.3.10.забезпечує дотримання працівниками Відділу правил внутрішньо-го трудового розпорядку та виконавської дисципліни;

6.3.11.несе дисциплінарну відповідальність за невиконання, несвоєчасне 

або неналежне виконання функцій, покладених на нього в межах і в порядку, встановленому чинним законодавством.

6.3.12.виконує  інші завдання та функції, покладені на нього розпорядженням селищного голови;
6.4.У разі тимчасової відсутності начальника Відділу  виконання його обов’язків покладається на  спеціаліста І категорії Відділу.
6.5.Начальник Відділу  несе відповідальність за: 

6.5.1.Неналежну організацію роботи Відділу, незадовільний стан службової та виконавської дисципліни.

6.5.2.Незабезпечення виконання покладених на Відділ  завдань і здійснення ним своїх функціональних обов'язків, передбачених цим Положенням.                                                                                       

6.5.3.Недотримання законності в службовій діяльності працівників Відділу. 

6.5.4.Невідповідність    прийнятих    ним    рішень    вимогам    чинного законодавства.

6.5.6.Невиконання чи неналежне виконання рішень Вигодської селищної ради та її виконавчого комітету, розпоряджень і доручень селищного голови відповідно до компетенції Відділу.
6.5.7.Несвоєчасну і недостовірну подачу інформацій та звітів, що входять до компетенції Відділу, стан діловодства тощо.

6.6.Начальник Відділу повинен знати Закони України, що стосуються діяльності Відділу, укази та розпорядження Президента України, постанови Верховної Ради України, постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України, сучасні методи управління персоналом, трудового законодавства, психології праці, правила ділового етикету, правила охорони праці та протипожежного захисту, основні принципи роботи на комп’ютері та відповідні програмні засоби, ділову мову, державну мову.

7.Взаємовідносини  

7.1.Відділ під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими відділами та секторами  апарату селищної ради, підприємствами, установами та організаціями усіх форм власності, об'єднаннями громадян.

 Затверджено рішенням

                                                                                    Вигодської  селищної  ради








  від  15.06.2021 №484 - 6/2021

